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2.2. В образовательную организацию к освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы, независимо от пола, гражданства, места жительства, 

национальной, этической, религиозной принадлежности, политических воззрений и других обстоятельств. 

2.3. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих и без 

вступительных экзаменов. 

2.4. Для определения начального уровня, поступающего проводится устное тестирование, по результатам 

которых поступающим предлагается программа, соответствующая его уровню. 
 

3. Правила приема обучающихся по программам дополнительного профессионального образования 

3.1. Дополнительное профессиональное образование направлено на удовлетворение образовательных и 

профессиональных потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его 

квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

3.2. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством реализации 

дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации и программ 

профессиональной переподготовки). 

3.3. К освоению дополнительных профессиональных программ реализуемым в образовательной организации 

допускаются: 

3.3.1. Лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

3.3.2. Лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

3.4. Программа повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) получение новой 

компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального 

уровня в рамках имеющейся квалификации. 

3.5. Программа профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, необходимой для 

выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации. 

3.6. Содержание дополнительной профессиональной программы определяется образовательной программой, 

разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, если иное не 

установлено настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами, с учетом потребностей 

лица, организации, по инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное образование. 
 

4. Общие требования к правилам приёма обучающихся 

4.1. Прием на обучение в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих. 

4.2. Прием в образовательную организацию проводится по личному устному заявлению граждан (законных 

представителей) или заявке (направление) на обучение с подписью руководителя организации, являющейся 

Заказчиком – для лиц, зачисляемых на обучение с оплатой за счет средств организации – работодателя. 

4.2. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить поступающего и (или) 

его родителей (законных представителей) со своим уставом, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами, образцом договора на оказание платных образовательных услуг, и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности организации, права и 

обязанности обучающихся. 

4.3. Факт ознакомления с документами п. 4.2. настоящих Правил фиксируется в договоре об оказании платных 

образовательных услуг и заверяется личной подписью поступающего (законных представителей). 

4.4. Прием на обучение осуществляется на основе договора на оказание платных образовательных услуг, 

заключенного между образовательной организацией с одной стороны и физическими лицами или 

юридическими лицами, направляющими на обучение персонал, с другой стороны. 

4.5. Договор заключатся по общим правилам гражданского законодательства. До 14 лет его заключают 

родители (законные представители) обучающегося, в период с 14 до 18 лет договор заключается сами 

несовершеннолетним, но обязательно с письменного согласия родителей (законных представителей), старше 

18 лет договор подписывает непосредственно сам обучающийся. 

4.6. В процессе приема, обучающегося в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, его 

подписью либо подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

4.7. Образовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в образовательную 

организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"). 

4.8. К заявлению о приеме в образовательную организацию, граждане старше 18 лет представляют следующие 

документы: 
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4.8.1. Оригинал и копию документа, удостоверяющего личность поступающего на курсы по программам 

дополнительного образования. 

4.8.2. Оригинал и копию документа, удостоверяющего личность поступающего на курсы по программам 

дополнительного профессионального образования, а также документ подтверждающий наличие среднего 

профессионального и (или) высшего образования или документ подтверждающий процесс получения среднего 

профессионального и (или) высшего образования. 

4.9. К заявлению о приеме в образовательную организацию, родители (законные представители) детей 

представляют следующие документы: 

4.9.1. Оригинал и копию документа, удостоверяющего личность поступающего, родителя (законного 

представителя) поступающего возраста до 18 лет; 

4.9.2. Оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

4.9.3. Оригинал и копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

4.9.4. родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

4.10. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке и вместе 

с заверенным в установленном порядке (Статья 81 Основ законодательства Российской Федерации о 

нотариате) переводом на русский язык. 

4.11. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, не допускается. 
 

5. Основания отчисления и восстановления обучающихся 

5.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

5.1.1. в связи с окончание курса занятий в соответствии с учебным планом и договором на образовательные 

услуги (завершением обучения); 

5.1.2. По инициативе (заявлению) обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другой организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

5.1.3. В случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную организацию, повлекшего 

по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно п.2 ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании 

в РФ»); 

5.1.4. По инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае применения к 

обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в соответствии с Порядком 

применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ»); 

5.1.5. За неисполнение или нарушение условий договора или правил техники безопасности организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, правил внутреннего распорядка, или иных локальных 

нормативных актов; 

5.1.6. По истечении срока договора на образовательные услуги. 

5.2. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе 

обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры 

дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. 

5.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, 

каникул. 

5.4. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, производится по заявлению 

обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. 

5.5. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации, а также обучающимся, освоившим часть 

образовательной программ и (или) отчисленным из организации, по их просьбе выдается справка об обучении 

или периоде обучения установленного образца в образовательной организации. 

5.6. Если в ходе текущего контроля успеваемости обнаружено несоответствие знаний обучающегося 

требованиям образовательной программы, обучающемуся назначается повторное тестирование 

(собеседование) и по результатам повторного тестирования он может быть переведен в группу 

соответствующего его знаниям уровня. 

5.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами организации прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 
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5.8. Обучающийся имеет право на восстановление для продолжения обучения при наличии свободных мест в 

группе. 

5.9. Восстановление обучающегося с задолженностью по оплате за обучение возможно только при погашении 

задолженности в полном объеме. 

5.10. Для восстановления для продолжения занятий по учебной программе обучающемуся необходимо пройти 

тестирование и устное собеседование. 
 

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, отчислении обучающихся 

6.1. В случае отказа гражданам в приеме и других разногласий при отчислении обучающихся, обучающиеся 

либо родители (законные представители) обучающихся имеют право обжаловать действия (бездействия) 

сотрудников образовательной организации. Обжалование осуществляется путем подачи письменного 

обращения или путем непосредственного обращения к директору образовательной организации, в органы, 

осуществляющие управление в сфере образования федерального, регионального, муниципального уровней, в 

органы местного самоуправления. 
 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение о правилах приема, выбытия и отчисления, обучающихся является локальным 

нормативным актом, утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в 

соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

7.3. Положение о правилах приема, выбытия и отчисления, обучающихся принимается на неопределенный 

срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 7.1. настоящего 

Положения. 

7.4. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, регламентируются другими локальными 

нормативными актами образовательной организации и решаются руководством Центра индивидуально в 

каждом конкретном случае. 

7.5. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой 

редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 


